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1. Apresentagao da Carta de Servigos

- O que é a Carta de Servigos?

A Carta de Servigos é um instrumento de divulgacdo aos
cidaddos dos servigos prestados, direta ou indiretamente, pelos
diversos 6rgaos da Administragao Publica, e foi instituida pelo artigo
7° da Lei Federal n° 13.460. E um mecanismo de protecdo e defesa

dos direitos do usuario dos servigos publicos.

Isso porque € um documento que visa facilitar o contato
entre o0 ente publico e a sociedade, mostrando inclusive os

caminhos que um cidadao possui para acessar 0S Servicos.

Dessa forma, a presente Carta de Servigos apresentara os
servigos prestados pela Camara Municipal de Inubia Paulista, para

melhor conhecimento da populagao.



2. A Camara Municipal e os Vereadores

- O que é uma Camara Municipal?

De forma simplificada, uma Cémara Municipal € o 6rgao
legislativo dentro do Municipio, fortalecido especialmente apds a
Constituicdo Federal de 1988. E um dos poderes que, num sistema
de freios e contrapesos, tem por objetivo garantir a democracia. Em

razao disso, possui as seguintes fungoes:

- Legislativa: elaboracido de leis e outras proposituras, o

que compreende Emendas a Lei Organica, Projetos de Lei
Complementares e Ordinarias, etc.

- Fiscalizadora: fiscalizar a conduta politico-administrativa

dos agentes politicos;

- Controle Externo: a Camara Municipal é responsavel

pela analise e apreciagdo do Parecer do Tribunal de Contas
Estadual em relacdo as Contas do Poder Executivo;

- Julgadora: julgar o Prefeito, o Vice-Prefeito e os

vereadores em processos de cassagao de mandatos;

- Administrativa: em relacdo a seus servicos internos.

Referido Poder € composto pelos vereadores, que sao
eleitos diretamente pelo povo, para um mandato (Legislatura) de 04

anos.



No municipio de Inubia Paulista, a Cémara Municipal,
localizada na Avenida Campos Sales, n° 113 — Fundos, com
entrada paralela ao Pago Municipal, € composta por 09 (nove)

vereadores.

O Vereador desenvolve diariamente  atividades
relacionadas as fungdes legislativas municipais e fiscalizatorias do
Poder Executivo Municipal. Para tanto, apresentam proposicoes,
nos termos do Regimento Interno, além de se reunirem para o
desenvolvimento dos trabalhos das Comissdes (Permanentes ou

Temporarias).

Para acompanhar o trabalho de cada vereador, é so clicar

na foto respectiva na pagina inicial do nosso site.

- Da Mesa Diretora

A Mesa Diretora € eleita pelos vereadores para um
mandato de 02 anos consecutivos (biénio), vedada a reeleigao para
0O mesmo cargo para o biénio subsequente (mesmo que em nova
legislatura). E composta por: Presidente, Vice-Presidente, 1° e 2°

Secretarios.

A Mesa da Camara tem qualidade de 6rgao diretor, e,
dessa forma, se incumbe da diregdo tanto dos trabalhos legislativos

quanto dos servigcos administrativos da Camara.



A composicdo da Mesa Diretora em exercicio pode ser
visualizada no link a sequir:
https://camarainubiapaulista.sp.gov.br/?pag=T0dVPU9EZz1PVFkIT
O0RZPU9UZz0=




3. Atividades Legislativas

- Das Comissoes

As Comissdes sao orgaos internos da Camara Municipal
destinados a estudar, investigar e apresentar conclusées ou

sugestdes em relagao ao que for submetido a sua apreciacéao.

Na pratica, se envolvem no planejamento e acompanham
a execugao das politicas publicas nas mais diversas areas do

municipio, respeitadas suas competéncias.

No mais, as Comissbes também emitem parecer sobre os
projetos de lei submetidos ao rito ordinario que se relacionem com

as tematicas de sua competéncia.

As Comissdes Permanentes sao 05 (cinco), nos termos do
Regimento Interno: Constituigdo, Justica e Redacgao; Orgcamento,
Financas e Contabilidade; Obras, Servicos Publicos e
Planejamento; Saude, Educacao, Cultura, Lazer e Turismo; Uso,

Ocupacao e Parcelamento do Solo.

A composigao e os trabalhos das Comissdes, em reunides,

podem ser acompanhados no link a seguir:



https://camarainubiapaulista.sp.gov.br/?pag=TORRPU9UST1PV
EE9T0dVPU9UZz1PVOU9T1RZPU9HVT1PV009

O Regimento Interno da Casa também prevé a
constituicdo de Comissdes Temporarias, que sao constituidas com
finalidades especiais. Elas podem ser: Comissbes de Assuntos
Relevantes, Comissbes de Representacéo, Comissdes
Processantes e Comissdes Especiais de Inquérito. Referidas
Comissbes se extinguem ou com o término da Legislatura ou

guando atingidos os fins para os quais foram constituidas.

- Das Sessoes

As Sessdes da Camara podem ser ordinarias,
extraordinarias ou solenes, e podem ser acompanhadas

presencialmente no Plenario desta Casa de Leis.

As Sessbes Ordinarias s&o realizadas na primeira
segunda-feira do més e na primeira segunda-feira da segunda
quinzena de cada més. Em caso de feriado ou ponto facultativo, a

Sessao é transferida para o primeiro dia util subsequente.

O Calendario das Sessdes € divulgado nos primeiros dias
do ano, por oficio da Presidéncia, a toda comunidade, e também

pelo Site da Camara, no link a seguir:



https://camarainubiapaulista.sp.gov.br/?pag=T1RjPU9EZz1PVFU9T
0dVPU9QHST1PVEEQTOdFPU9HRTO=&idmenu=227

A Pauta de cada Sessédo Ordinaria fica disponivel em até
48 horas antes da realizacdo da Sessao. Para consultar a pauta

das sessoes ordinarias, consulte:

https://www.camarainubiapaulista.sp.gov.br/?pag=T1RFPU9EUT1P
VGCOT1RrPUIEWT1PVOU9ITmpnPUSUYZz1PVGcO9&notin=&tipo se

=3

A convocacdo dos vereadores para  SessOes
Extraordinarias, em regra, ocorre 24 horas antes do inicio da
Sessao, sendo a pauta disponibilizada em seguida da convocacao.

Para consultar a pauta das sesso6es extraordinarias, consulte:

https://www.camarainubiapaulista.sp.gov.br/?pag=T1RFPU9EUT1P
VGCOT1RrPUIEWT1PVOU9ITmpnPUSUYZz1PVGcO9&notin=&tipo se

s=2

Com a publicacédo da Resolucao Legislativa n® 01/2021, as
Sessdes passaram a ser transmitidas por meio da pagina da

Céamara no Facebook.

As Sessodes Ordinarias sdo compostas de 03 (trés) partes:

Expediente, Ordem do Dia e Explicagdes Pessoais.



O Expediente € o momento da Sessao destinado a leitura
e votacdo da Ata da Sessdo anterior, a leitura de matérias
recebidas, a leitura, discussdo e votacdo de pareceres,
requerimentos e mocgdes, a apresentacido de proposicdes pelos

Vereadores e ao Uso da Tribuna.

Ordem do Dia € a fase da Sessao na qual s&do discutidas e

deliberadas as matérias previamente organizadas em pauta.

Explicagdo Pessoal é a fase destinada a manifestagéo dos
vereadores sobre atitudes pessoais, assumidas durante a sessao

Ou no exercicio do mandato.

As Sessdes Extraordinarias contam apenas com a Ordem
do Dia.

O Uso da Tribuna por cidaddos € disciplinado por
Resolugcdo Legislativa de 1989, e ocorre ao fim da Sessao
Ordinaria, pelo periodo de 10 (dez) minutos. E necessaria inscricdo
prévia, devendo o solicitante atender as seguintes exigéncias: ser
eleitor no municipio, se inscrever na Secretaria com antecedéncia
minima de 48 horas, e indicar expressamente a matéria a ser

exposta. Sera sempre observada a ordem de inscrigao.

- Da tramitacao das proposituras



Todas as proposituras apresentadas sdo submetidas a
reqgular tramitacdo e podem ser acompanhadas pelo site da
Camara, desde o protocolo, na aba localizada na parte superior da
pagina, denominada “Processo Legislativo”. Ao colocar o cursor
sobre “Processo Legislativo”, aparecerdo as diversas opcgodes de
proposituras para serem consultadas.

Podem ser consultadas também no link a seguir:

https://www.camarainubiapaulista.sp.gov.br/?pag=TORNPU9UZz1P
VFKOTORNPU9EWT10bVEST1RBPUQUVT1PV1E9T1dRPU9XRT1
OMIE9QT1dZPU9XVT1PV1kOWVRBPVIUUT1PVO09WVR|PVIXRT1Z
VGM9T1RnPVIXRTO=

- Da legislagao

As leis sao oriundas de projetos que passaram por todo o
processo de tramitagdo e, posteriormente, foram sancionadas ou
vetadas pelo Prefeito. As que foram vetadas podem, ainda, ter o

veto derrubado pela Camara.
As leis municipais podem ser consultadas em:

https://www.camarainubiapaulista.sp.gov.br/?pag=TORNPU9UZz1P
VEFKOTORNPU9EWT10bVEST1RBPUQUVT1PV1EST1dRPU9XRT1
Oems9T1RJPUSUZZz1ZVEKY
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4. CIDADAO

4.1 PORTAL DE TRANSPARENCIA

O Portal de Transparéncia € uma ferramenta que
possibilita ao cidaddo, de forma livre (sem senhas ou outros
entraves) acompanhar como o dinheiro publico destinado a Camara

Municipal — o chamado duodécimo - € utilizado.

Traz, ainda, informacdes relacionadas a gestdo publica —

como atos administrativos, licitacdes, contratos, servidores, etc.

Tal medida busca materializar a gestdo participativa, ou
seja, possibilitar que o cidadao tenha dados suficientes para poder

opinar sobre os gastos e investimentos publicos.

O Portal conta com ferramenta de busca, graficos e
diversos formatos de exportacdo de dados, de forma a facilitar o

uso pelo cidadéo, e efetivar sua fungéo principal.

O Portal esta disponivel em:

http://portaltransparencia.camarainubiapaulista.sp.gov.br:8079/trans

parenciaCamara/
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4.2 SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO

O Servico de Informacdo ao Cidaddo é uma ferramenta
que permite ao usuario solicitar informagdes e documentos a

Camara Municipal.

E medida que veio consolidar a Lei Federal n°
12.527/2011, que teve o proposito de regulamentar o direito
constitucional de acesso, pelos cidadaos, as informacdes publicas,

previsto no artigo 5° da Constituicao Federal.

O acesso a informag&o mais uma medida para possibilitar
a participacado da participagcdo popular nas acdes governamentais,

sendo importante para a consolidacdo da democracia.

No ambito desta Casa, foi regulamentado pela Resolugéo

Legislativa n® 01/2015, com alteragdes.

Assim, as informacbes podem ser solicitadas
pessoalmente, por carta, por e-mail

(camara@camarainubiapaulista.sp.gov.br), pelo telefone (18) 3556-

1255, ou pela internet, no site da Camara, no link a seguir:

https://www.camarainubiapaulista.sp.gov.br/esic/

O prazo para resposta € de 20 (vinte) dias, prorrogaveis

por mais 10 dias.
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4.3 OUVIDORIA

A Ouvidoria € um instrumento de comunicacdo entre a
sociedade/o cidaddo e a Camara Municipal. E um canal por meio do
qual o interessado pode apresentar solicitacbes, elogios,
reclamacdes, denuncias, sugestbes, etc. relacionadas ao
funcionamento da Camara Municipal.

Criada no ambito desta Casa desde 2017, pela Resolucéo
Legislativa n°® 02/2017, essa ferramenta vem exatamente com o fim
de concretizar o principio da gestéo participativa.

O cidadao pode utilizar quaisquer meios para entrar em
contato com a Ouvidoria (presencialmente, telefone, e-mail),
existindo canal préprio no site da Camara exatamente para fins de
protecdo das manifestacdes, caso haja algum conteudo sensivel.

O canal proprio esta disponivel no link a seguir:

https://www.camarainubiapaulista.sp.gov.br/ouvidoria/

O prazo para resposta € de 30 dias, prorrogavel por igual
periodo.



